
普惠制原产地证书注册指南

（2011年 9月 5日更新）

一、生产型企业申请普惠制原产地证书的注册、年审、变更

（一） 注册

业务流程

1.登陆原产地证企业注册平台 http://ocr.eciq.cn/，录入相关信息并上传

资料，提交注册电子申请。

2.实地调查（部分非敏感产品有条件免注册实地调查，具体见《关于

对 部 分 非 敏 感 产 品 注 册 企 业 取 消 实 地 调 查 的 通 知 》

http://www.szciq.gov.cn/n001/ShowArticle.aspx?id=182476）。

3.提交纸质资料。

4.申报员报名培训。

办理注册登记需要提交的资料

1.注册登记表一式两份（法人代表签名）。

2.企业营业执照原件及复印件。

3.出口经营权批文原件及复印件。

4.供申请产地证用的中英文对照章。

5.企业调查记录（三个月有效）。

6.组织机构代码证书原件及复印件。

7.产品明细成本单。

8.主要原料国产证明：指一年以内工厂发票/转厂单/出口复进口证明。



（二）年审

业务流程

1.登录原产地证企业注册平台（http://ocr.eciq.cn），录入相关信息，提

交年审电子申请。

2.生产型企业的非敏感产品年审，只需通过电子年审，无需实地调查，

无需到前台提交纸质资料。

3.生产型企业的敏感产品企业年审时，需实地调查，通过电子年审，

需提交纸质资料前往注册科办理。

办理原产地证年审需要提交的资料

1.企业营业执照原件及复印件。

2.申报员卡及产地证申报手册。

3.原料国产证明。敏感产品提供一年以内工厂发票/转厂单/出口复进

口证明；非敏感产品无需提供。

4.产品明细成本单。

(三)变更

加签产品备案

业务流程

1. 企业办理原产地证加签产品需登录原产地证企业注册平台

（http://ocr.eciq.cn），录入产品信息，并提交电子变更申请。

2. 敏感产品需实地调查；非敏感产品无需实地调查。

3.提交纸质资料。

办理加签产品需提供的资料



1.主要原料国产证明：提供一年以内工厂发票/转厂单/出口复进口证

明。

2.产品明细成本单。

3.海关备案合同/出口报关单。

4.产品样品及散件。

5.申报员卡及产地证申报手册。

资料变更

业务流程

1.登录原产地证企业注册平台（http://ocr.eciq.cn），录入企业信息，上

传变更的资料，并提交电子变更申请。

2.提交纸质资料。

办理资料变更需提供的资料

1.工商局的变更通知书复印件。

2.企业营业执照原件及复印件。

3.注册登记表两份。

4.企业组织机构代码原件及复印件

5.申报员卡及产地证申报手册。

二、非生产型企业申请普惠制原产地证书的注册、年审和变更

（一） 注册

业务流程

1.登录原产地证企业注册平台（http://ocr.eciq.cn），录入企业信息，提

交电子注册申请。



2.提交纸质资料。

3.申报员报名培训。

办理注册需提供的资料

1.企业营业执照原件及复印件。

2.对外贸易经营者备案登记表原件及复印件。

3.法人代表身份证复印件。

4.企业组织机构代码原件及复印件。

5、供申请产地证用的中英文对照章。

6、注册登记表两份。

7、申报员卡。

（二） 年审

业务流程

1.登录原产地证企业注册平台（http://ocr.eciq.cn），录入企业信息并提

交电子年审申请。

2.非生产型企业年审，只需通过电子年审，无需实地调查，无需到前

台提交纸质资料。

（三）变更

业务流程

1.登录原产地证企业注册平台（http://ocr.eciq.cn），录入企业信息并提

交变更电子申请。

2.提交纸质资料。

办理变更需提供的资料：



1.工商局的变更通知书复印件。

2.企业营业执照原件及复印件。

3.对外贸易经营者备案登记表原件及复印件。

4.申报员卡。

5.法定代表身份证复印件。

6.注册登记表两份。

7.企业组织机构代码原件及复印件。

备注：注册指南中涉及的表格均可在网站“文件下载区”下载。


